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Cadrul general cu privire la invatamantul la distanta

Art. 1. Tnvatamantul la distantd este o forma de nvatamant flexibila a carei
necesitate, utilitate si posibilitate de realizare derivd din dezvoltdrile recente din
domeniul tehnologiilor informationale si al comunicatiilor.

Art. 2. Invatamantul la distantd este un proces educational care pune la dispozitia
studentilor resurse de Tnvatamant avand urmatoarele caracteristici:

* separarea Tn timp si spatiu a studentilor n raport cu institutia care ofers
programe de studiu, a studentilor intre ei si a studentilor fats de resursele de
invatamant si cadrele didactice;

* interactiunea intre studenti si institutia care oferd programe de studiu, cu
ceilalti studenti si intre studentj si resursele de invatamant se realizeaza prin
unul sau mai multe medii de comunicare bidirectionale;

Art. 3. Tnvatdmantul la distantd are drept principale caracteristici utilizarea
tehnologiilor informationale ca suport de informare, cunoastere $i comunicare
bidirectionald, munca individuala independenta a studentilor respectiv activitatea de
indrumare si coordonare a cadrelor didactice — coordonatori de disciplina sau tutori.

Art. 4, Tnvatamantul la distanta implicé utilizarea unei game largi de tehnologii de
invatdmant: materiale de studiu tiparite, tehnici audio si video interactive, multimedia,
cursuri televizate, tehnologii de invétare prin intermediul calculatorului si a
Internetului.

Definitii si termeni specifici invatdmantului la distanta

Art. 5. Contractul de studii reprezintd acordul de vointa liber exprimat de catre
reprezentantii legali ai Universitétii pe de o parte si o persoand fizica pe de alta parte
prin care se stabilesc drepturile si obligatiile ce revin fiecdreia dintre parti pe toata
durata céat respectiva persoana beneficiazd de servicille de scolarizare oferite de
Universitate. Contractul de studii confera respectivei persoane fizice calitatea de
student gi dreptul de a se Tnmatricula intr-unul din anii de studiu la una sau mai multe
din specializarile pe care Universitatea le oferd la forma de invatamant la distanta.
Contractul de studii Tnmatriculeaza studentul intr-unul din anii de studiu la o singura

specializare dintre cele pe care Universitatea le oferd la forma de fnvatamant la
distanta.

Art. 6. Coordonatorii de discipling sunt acele cadre didactice titulare din insti

fnvatamant superior organizatoare si indeplinesc aceleasi standarde ca la
Tnvatamant la zi.
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Art. 7. Tutorii sunt acele cadre didactice desemnate si indrume studentii pe
parcursul unui program de instruire. Ei pot fi cadre didactice universitare titulare sau
asociate (specialigti in domeniu, cadre didactice din invatamantul preuniversitar) care
au instruire Tn tehnologia ID. Tutorii trebuie s& fie absolventi de studii superioare si s&
participe periodic la programe de pregétire Tn domeniul tehnologiilor ID.

Art. 8. Activitétile tutoriale (AT) reprezintd acele activitati specifice invatamantului la
distanta care au drept echivalent orele de seminar de la forma de invatdmant de zi.
In cadrul acestora studentii au cel putin doud Tntalniri directe pe semestru cu tutorii
sau coordonatorii de disciplind. Obiectivul activitatilor tutoriale este acela de
prezentare a continutului disciplinel, de furnizare a unor informatii suplimentare si de
pregatire In vederea promovarii probelor de evaluare prevazute prin planul de
invatamant la distant pentru respectiva disciplina.

Art.9. Temele de control (TC) reprezints acele activitati specifice invatamantului la
distantd care au drept echivalent orele de seminar de la forma de invatamant de zi
dar care sunt desfigurate individual de fiecare student inregistrat la forma de
invatamant la distanta. Spre deosebire de activitatile tutoriale, obiectivul temelor de
control este acela de evaluare pe parcurs a cunogtintelor si de dezvoltare a
capacitatii de autoevaluare a studentului.

Art.10. Activitdtile asistate (AA) reprezinta acele activitati specifice Tnvatdmantului la
distanta care au drept echivalent orele de laborator sau alte activitati practice
prevazute la forma de Tnvatdmant de zi.

Art.A1. Sistemul informatic pentru invatdmantul la distantd reprezintd acel sistem
informatic proiectat, realizat si implementat in scopul automatizarii activitatilor si
proceselor pe care le implica invatdmantul la distanta.

Art12. Suportul de curs reprezintd acel material didactic intocmit de citre
coordonatorul de disciplina singur sau in colaborare cu alti specialigti din domeniu
care prezintd conceptele de baza ale disciplinei, clarifica $i consolideaza cunostintele
oferind studentului modalititi de auto-evaluare a cunostintelor si a carui forma de
prezentare 1l face pretabil utilizarii i accesd&rii lui atat prin intermediul sistemului
informatic pentru tnvatamantul la distanta cat si in forma tiparita.

Art.13. Centrul Teritorial de Studiu pentru Invatamant la Distantd este locul (altul
decét cel in care se deruleazi cursurile la forma de invatdmant la zi ale Universitatji)
in care Universitatea ofera asistentd si consiliere educationald specifica ID in zone
mai apropiate de domiciliul cursantilor.
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Art.14. Suportul legal al organizarii in Romania a formei de invatdamant la distanta
este dat de Legea Invatamantului Nr. 1/2011 cu completarile ulterioare, Legea Nr.
288/2004 privind organizarea studiilor universitare. In prezent, organizarea si
functionarea programelor ID in Tnvatamantul superior este reglementatd prin H.G.
1011/2001 respectiv H.G. 1175/20086.

Reglementari la nivelul Universitatii cu privire la invitimantul la distanta

Art.15. In temeiul legislatiei in vigoare si pe baza principiului autonomiei universitare
cu privire la activitatea didactica, stiintifica si financiar administrativé, Universitatea
»Nicolae Titulescu” din Bucuresti organizeaza, desfasoars $i dezvolta programe de
studiu pentru fnvatdamantul la distantd n domeniile $i specializarile aprobate de
Senatul Universitaji.

Art.16. Activitatile ID din Universitatea ,Nicolae Titulescu” sunt coordonate de
Consiliul pentru Invatamant la Distanta care are in subordine Departamentul pentru
Invatdmant la Distanta.

Art.17. Departamentul pentru Tnvatdmantul la Distantd a fost infiinat initial sub
denumirea de Departamentul pentru Tnvatamantul cu Frecventd Redusa si
Invatamaént la Distanta prin Hot&rare a Senatului in Sedinta din data de 30.01.2003
avand drept principal scop planificarea, monitorizarea si gestionarea derularii

programelor de invatamant la distanta din cadrul Universitatii.

Organizarea invatamantului la distantd in Universitate. Competentele si
atributiile factorilor implicati

Art.18. Structura, competentele si atributiile Consiliului pentru Invatdmant la Distanta
(ID) sunt reglementate prin prezentul Regulament.

Art.19. Consiliul pentru Tnvatamant la Distantd (ID) este format din: directorul
departamentului ID, prodecanii ai facultatilor care au specializéri la forma Tnvatamant
la Distanta, secretarul sef al Universitétii, coordonatorii grupurilor de lucru de la
nivelul fiecarei specializéri, secretarul departamentului ID, directorul bibliotecii
Universitatii si directorul departamentului IT.

Art.20. Activitatea Consiliului pentru Tnvatdmantul la Distant (ID) se concretizeaza Tn
sedinte periodice prezidate de directorul Departamentului de Invétdmant la Distanta
(ID) al céror scop este luarea de decizii si gisirea de solutii pentru problemele
curente legate de derularea programelor de Tnvatamant la Distanti (ID). Tn situatjii
exceptionale, Consiliul pentru Invatamant la Distanta (ID) se poate ntruni sub di 3
coordonare a Rectorului sau a Prorectorului.
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Art.21. Consiliul pentru Tnvatamant la Distantd (ID) se subordoneazad Senatului
Universitatji.

Art.22. Structura, competentele si atributiile Departamentului de Tnvatamant la
Distanta (ID) sunt cele stabilite prin prezentul Regulament.

Art.23. Departamentul are relati de colaborare cu decanatele facultatilor,
secretariatele facultatilor, serviciile financiar, administrativ. Departamentul IT este
subordonat pe linia Tnvatdmantului la Distantd Departamentului ID. Centrele
teritoriale de studiu la distant& sunt subordonate Departamentului ID.

Art.24. Departamentul ID este condus de un Director numit prin Hotérare a Senatului
la propunerea Rectorului si ale carui atributii si competente sunt stabilite prin
prezentul Regulament. Mandatul Directorului inceteaza prin Hotarare a Senatului la

propunerea Rectorului, sau prin Incetarea sub orice forma a relatiilor contractuale cu
Universitatea.

Art.25. Tn exercitarea atributiilor i competentelor ce 1 revin prin prezentul
Regulament, Directorul Departamentului ID este ajutat si asistat de un Secretar al
Departamentului. Atributiile si competentele Secretarului Departamentului ID sunt
stabilite prin prezentul Regulament. Secretarul se subordoneaz direct Directorului
Departamentului ID.

Art.26. La nivelul fiecarei facultti care deruleaza programe de invatamant la distanta
se constituie grupuri de lucru care vor conlucra cu Departamentul ID n limitele si
scopurile prevazute de prezentul Regulament. Structura unui grup de lucru,
coordonatorul si membrii acestuia precum si coordonatorul de specializare se
stabilesc printr-o decizie emisa de catre decanul fiecarei facultéti care deruleaza
programe de Tnvatdmant la distanta la inceputul fiecarul an universitar. Grupurile de
lucru la nivelul unei specializéri se subordoneaza coordonatorului de specializare.
Grupul de lucru se constitule pe durata fntregului an universitar. in absenta unei
decizii de constituire la nceputul unui an universitar a unui grup de lucru pentru o
facultate ce deruleazd programe de invatdmant la distants, se pastreaza structura
grupului de lucru constituit prin ultima decizie. Decanii facultatilor care deruleaza
programe de Tnvatamant la distantd vor mai emite astfel de decizii ori de cate ori
intervin schimbéri Tn structura unui grup de lucru.

Art.27. Universitatea poate deschide oricate Centre Teritoriale de Studiu la Distanta.
Un Centru Teritorial de Studiu la Distantd poate sa ofere sprijin studentilor la mai
multe specializari.

Art.28. Un Centru Teritorial de Studiu ID este condus de un Director al cen
Numirea Directorului Centrului Teritorial de Studiu ID se face la pro
Directorului Departamentului ID cu acordul Rectorului, prin Hotarare a
Mandatul Directorului Centrului Teritorial de Studiu ID inceteaza prin
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Senatului la propunerea Directorului Departamentului ID cu acordul Rectorului, iesire
la pensie, demisie sau deces. Directorul Centrului Teritorial de Studiu ID este
subordonat pe planul sarcinilor, competentelor si responsabilitatilor care i revin
Directorului Departamentului ID. El este ajutat In exercitarea atributjunilor privitoare la
sarcinile specifice de secretariat de un Secretariat al centrului. Secretariatul centrului
teritorial de studiu la distantd este subordonat pe linie administrativd Directorului
Centrului Teritorial si pe linie de secretariat Secretarului Sef al Universitétji.

Art.29. Se adopta prin prezentul Regulament Organigrama Departamentului pentru
Tnvatdmantul la Distanta prezentatd n Anexd — parte integrantd a prezentului
Regulament. Orice modificare adusa acestei structuri se realizeaza de catre Senatul
Universitatii la propunerea Directorului Departamentului ID.

Competentele si atributiile factorilor implicati

Art.30. Personalul gi factorii implicati la nivelul Departamentului 1D trebuie s& aiba
pregatirea, calificarea si experienta necesara pozitiei pe care o ocupd cu implicatii
directe privitoare la planificarea, monitorizarea si derularea in conditii optime a unui
proces de invatamaént in conformitate cu standardele de performantd si calitate
impuse prin diferitele reglementari legislative si regulamente interne.

Art.31. Personalul si factorii implicati in procesul de nvatamant la distanta asigura
accesul liber al tuturor studentilor si candidatilor la o informare adecvata si corect
privitoare la: programele de studiu oferite, tipul de diplome obtinute la absolvire,
cerintele de Tnscriere si serviciile oferite, taxele de studiu si costurile suplimentare,
tehnologiile educationale si de comunicatie utilizate, procedeele de examinare.

Art.32. Personalul i factorii implicati Tn procesul de inv&tdmant la distantd asigura
accesul liber tuturor studentilor Tnscrigl intr-un program de studiu ID la toate serviciile
suport specifice: asistentd la inscriere, facilitafi financiare, asistentd educationala,
consiliere profesionald, livrarea resurselor de nvatdmant, acces la mijloace de
comunicatie, suport tutorial adecvat, examinare corectd si transparentd precum si
accesul prin mijloace specifice ID la rezultatele obtinute Tn urma examinril
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Art.33. Personalul i factorii implicati in procesul de Tnvatamant la distanta asigura un
sistem adecvat de rezolvare operativi a sesizarilor $i solicitarilor studentilor nscrisi la
ID.

Art.34. Personalul si factorii implicafi In procesul de invatamant la distanta si in
special departamentul IT prin atributile ce i revin, asigurd infrastructura de
comunicatie intre studenti, cadre didactice si tutori prin mijloace specifice ID: e-mail,
Internet, video-conferinte, discutii in grup facilitate de tehnologiile informationale,
posta, telefon, fax etc.

Art.35. Personalul si factorii implicati n procesul de Tnvatamant la distanta asigura o
pregatire continud in tehnologile ID a cadrelor didactice si a personalului
administrativ din Universitate si din Centrele Teritoriale de studiu.

Art.36. Personalul si factorii implicati Tn procesul de fnvatamant la distanta
controleaza si depun eforturi in vederea asigurarii Centrelor Teritoriale de studiu cu
resurse de Tnvatdmant adecvate: materiale de studiu si suporturi tutoriale, carfi de
referintd, materiale educationale ajutatoare, spatii adecvate ntélnirilor periodice
asistate, spatii pentru studiu individual deschise la ore convenabile gi care tin seama
de condifiile specifice locatiei si ale utilizatorilor, produse multimedia, retele de
calculatoare si acces la Internet.

Art.37. Personalul si factorii implicati Tn procesul de Tnvatdmant la distantd asigura
derularea in conditii optime a contractelor de parteneriat privind: desfasurarea
procesului educational ID, producerea de resurse de invatdmant specifice ID,
utilizarea resurselor de invatdmant si tehnologii de comunicatie etc.

Art.38. Personalul si factorii implicati n procesul de invatamant la distanta si in
special Departamentului IT prin atributiile ce i revin, se asigura ca bazele de date
privind toate activitatile studentilor sunt confidentiale, stocate in conditii de siguranta,-
garantate si protejate Tmpotriva actelor de vandalism, furtului sau modifi
neautorizate.
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Competentele si atributiile Consiliului pentru Invatdmant la Distanta

Art.39. Tn exercitarea prerogativelor ce i sunt acordate prin prezentul Regulament,
Consiliul pentru Invatamant la Distanta are urmétoarele atributji:

elaboreaza strategia de dezvoltare a programelor de studiu ID;

analizeaz& si face propuneri catre Senatul Universitatii cu privire la
oportunitatea deschiderii de noi Centre Teritoriale de Studiu ID;

propune confinutul materialelor publicitare ale Universitatii pentru Tnvatamantul
la distanta si coordoneaz distribuirea acestora in teritoriu;

stabileste relatii cu alte departamente ID din tara si din strainatate in vederea
dezvoltarii programului de studiu ID:;

supravegheazé desfasurarea activitatii 1D din punct de vedere didactic si
administrativ;

colaboreaza cu Departamentul Financiar Contabil n vederea fundamentarii i
elaborérii bugetului de venituri si cheltuieli al Departamentului 1D pe care il
supune spre avizare Rectorului gi spre aprobare Senatului Universitatii;
analizeaza si oferd solutii Tmpreuna cu factorii implicati privind realizarea
suporturilor de curs precum si a altor materiale necesare procesului de
Invatdmant la distants;

asigura un program de management al calitatii pentru adaptarea obiectivelor
ID ™n vederea ntrunirii criteriilor de autorizare i acreditare, elaborate de
organele competente.

Compegen;ele si atributiile Directorului Departamentului ID
Art.40. In exercitarea prerogativelor ce Ti sunt acordate prin prezentul Regulament,
Directorul Departamentului ID are urmétoarele atributii:

aplicd politica elaboratd in domeniul invatdmantului la distantd de céatre
Consiliul pentru Invatdmant la Distanta si aprobata de Senatul Universitatii;
organizeaza, coordoneaz& si controleaza activitétile serviciilor incluse 1in
structura organizatoricd a Departamentului ID:

elaboreaza diferitele regulamente de organizare si functionare ale serviciilor
incluse Tn structura organizatoricd a Departamentului 1D si Intocmeste fisele
de post pentru angajatji acestor servicii:

propune fmbunatéatirea bazei materiale a Departamentului ID;

colaboreazd cu grupurile de lucru de la nivelul fiecsrei facultati pentru
asigurarea unei bune derulari a procesului de pregatire in sistemul ID; :
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dispune periodic efectuarea de stagii de pregatire i acomodare a cadrelor
didactice cu noile tehnologii ID precum si cu facilitdtile oferite de céatre
acestea;

dispune departamentului IT crearea, adaptarea si Tmbunétéatirea infrastructurii
de comunicatie, a procedurilor de lucru, a securitatii sistemelor informatice
precum si a diferitelor aplicatii care au legétura cu activitdtile derulate in
sistem ID;

dispune departamentului IT realizarea, modificarea si actualizarea paginii Web
destinata nvatdmantului la distantd precum si a oricaror alte sarcini care tin de
competenta acestui departament si care vizeaza activitatile derulate in sistem
ID;

dispune departamentului IT pregatirea in vederea publicarii electronice si
publicarea efectiva In cadrul Platformei Electronice destinata Tnvatamantului la
Distantd a materialelor pentru care autorii si-au exprimat acordul de publicare;
elaboreazé si modifica organigrama Departamentului ID Tnaintand-o Senatului
Universitatii spre aprobare;

coordoneaza din punct de vedere logistic si administrativ activitatea Centrelor
Teritoriale de Studiu ID;

face propuneri de numire a directorilor Centrelor Teritoriale de Studiu ID in
limitele prevazute de prezentul Regulament;

informeaz& Conducerea Universitatii cu privire la diferitele probleme cu care
Departamentul sau procesul de invatdmant la distantd se confruntd in
activitatea curenta si a caror rezolvare necesiti un efort conjugat din partea
mai multor departamente ale Universitatii.

Competentele si atributiile Directorului Centrului Teritorial de Studiu ID

Art.41. Atributiile Directorului Centrului Teritorial de Studiu ID au drept arie de
aplicabilitate Centrul Teritorial de Studiu ID. Tn exercitarea prerogativelor ce fi revin,
Directorul Centrului Teritorial de Studiu ID are urmatoarele atributii:

are In subordine personalul centrului teritorial;
coordoneaza activitatea didactica si administrativa n termenii si limitele
impuse de Departamentul ID;

asigurd administrarea corespunzatoare si judicioasd a infrastructurii necesare
desfasgurarii activitatilor ID:

semnaleazé Directorului Departamentului ID orice disfunctionalitate aparuta in
cadrul procesului de Tnv&tamant la distantd sau al activitatilor care ofera suport
acestuia;

verifica prezenta zilnicd a personalului centrului, avizeaza fisele de W
angajatilor Centrului Teritorial si fine evidenfa centralizatoare /a
efectuate de cadrele didactice:
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* coordoneaza activitatea de distribuire a materialelor didactice catre studentj
precum si a informatiilor prin care acestia vor fi in masura s& acceseze de la
distantd platforma electronics pentru invatdmant la distanta;

¢ este responsabil Tmpreund cu factorii de specialitate din respectivul Centru
Teritorial de Studiu ID de intocmirea corects si la timp a tuturor situatiilor si
raportarilor financiar- contabile tn termenii si limitele impuse de Departamentul
Financiar-Contabil al Universitatii;

* Tntocmeste impreund cu factorii de specialitate din respectivul Centru Teritorial
de Studiu ID bugetul de venituri si cheltuieli precum si a necesarului de
aprovizionare cu materiale, mijloace fixe si obiecte de inventar in termenii si
limitele impuse de Departamentul Financiar-Contabil al Universitatii;

e urméreste si este responsabil de modul Tn care este tinutd evidenta finaciar —
contabila a Centrului n termenii si limitele impuse de Departamentul
Financiar-Contabil al Universitatii;

* angajeazé cheltuieli In termenii si limitele impuse de bugetul de venituri si
cheltuieli al Centrului Teritorial de Studiu ID aprobat de catre Senatul
Universitatii ca parte integrantd a bugetului de venituri si cheltuieli al
Departamentului ID din Universitate:

* Tintocmeste necesarul de materiale didactice corespunzator fiecarui semestru
$i Tl transmite Departamentului ID spre centralizare;

* Tmpreund cu Secretariatul Centrului intocmeste orarele de comun acord cu
grupul de lucru la nivelul facultétii, coordonatorii de disciplina si tutori;

» aloca spatiile aferente derul&rii activitatilor didactice:

* asigura legatura cu institutii si agenti economici la nivel local care pot sprijini
efectiv activitatea centrului;

¢ coordoneaza si verificd Secretariatul Centrului In ceea ce priveste activitatea
de inscriere n registrele de evidentd a studentilor, a rezultatelor si creditelor
obtinute de acestia, completitudinea dosarelor de inscriere;

e Tmpreund cu Secretariatul Centrului asigura fntocmirea dosarelor de inscriere,
afiseaza listele candidatilor admisi, distribuie carnetele si adeverintele de
student;

* face propuneri de specialisti pe plan local pentru a desfagura activitatile
tutoriale;

» asigurd activitatea de secretariat in limita competentelor stabilite de Secretarul
Sef al Universitatii;
o ofera informatii Departamentului ID in scopul publicarii acestora pe site.

Competentele si atributiile Secretarului Departamentului ID

Art.42. Tn exercitarea prerogativelor ce i revin, Secretarul Departamentul
urmatoarele atributji:
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* asigura interfata intre studentii de la 1D si coordonatorii de disciplina sau tutori;

* asigurd interfata intre Departamentul ID $i Grupurile de lucru constituite la
nivelul Facultatjlor;

e asiguré interfata intre Departamentul 1D si Secretariatul Universitatii si intre
acesta din urma si secretariatele centrelor teritoriale de studiu;

e t{ine legatura permanent4 cu secretarul sef al facultatii pentru aspecte comune
legate de activitatea studentilor in scopul rezolvarii oricdror disfunctionalitéti
aparute;

* urmareste aplicarea corectd pe semestre a planurilor de invatdmant pentru
fnvatdmantul la distanta la intocmirea orarelor;

e urmareste si verifica desfasurarea activitatilor didactice aferente procesului de
fnvatamant la distanta tinand cont de numarul de ore ce trebuie alocat fiecérei
discipline;

e pastreaza legadtura cu coordonatorii de disciplind respectiv tutorii cu scopul
unei informari periodice cu privire la programarea activitatilor didactice legate
de nvatdmantul la distantd din luna respectivd asigurédndu-se cd nu au
intervenit modificari de data, interval orar sau salé in programul stabilit initial;

» raspunde solicitarilor venite din partea studentilor de la ID cu privire la
diferitele probleme legate de distribuirea materialelor, orare, planificare a
examenelor, accesare a platformei electronice pentru invatamant la distanta
sau orice alta informatie care ajutd la derularea in bune conditii a procesului
de Invatamant la distanta si le poate fi utild studentilor;

* stabileste impreuna cu Directorul Departamentului ID pentru fiecare Facultate
intervalele de timp n care se vor desfagura ntalnirile tutoriale, le transmite
Secretarului Sef pe Universitate pentru avizare $i dupa obtinerea avizului scris
al acestuia le comunica din timp grupurilor de lucru constituite la nivelul
Facultatilor astfel ncat acestea s aiba timp sa stabileasca orarele de comun
acord cu coordonatorii si tutorii de disciplin;

* pe baza centralizarii planificdrilor comunicate de grupurile de lucru de la
nivelul fiecdrei Facultdfi ntocmeste orarele pentru ID si le transmite spre
publicare pe site-ul Universitatii Departamentului 1T si secretariatelor
respectivelor facultdti. Orice modificare intervenitd Tn aceste orare este
operatda in timp util si transmisa spre publicare pe site-ul Universitatii
Departamentului IT si secretariatelor respectivelor facultati;

* pe baza programérilor primite de la grupurile de lucru sl de comun acord cu
Secretarul Sef al Universitétii stabileste alocarea spatiilor Tn care se vor derula
Tntalnirile tutoriale respectiv activitatile asistate. In activitatea de alocare a
spatiilor verificd si se asigurd cd spatile alocate sunt in concordanta cu
numarul de studentj;

* transmite Departamentului IT spre publicare pe site orarul si programarea

o g
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introduce prin intermediul platformei electronice pentru Tnvatadmant la distanta
diferitele comunicate si anunturi privitoare la derularea in bune conditii a
procesului de invatdmant la distant;

verificd vizibilitatea informatiilor din cadrul Platformei electronice pentru
invatamant la distantd si a sectiunii privitoare la ID din cadrul site-ului
Universitati si sesizeazd Directorului si Departamentului IT orice
disfunctionalitate aparuta;

raspunde n limita competentelor la diferitele mesaje electronice sosite pe
adresa Departamentului ID. Tn masura in care competentele ii sunt depasite
are obligatia de a-l instiinta pe Director cu privire la problemele carora li se
solicitd un raspuns;

urmareste Tmpreund cu Departamentele Registratura si Contabilitate situatia
receptiilor de materiale didactice pentru studenti si a altor materiale publicitare
destinate nvatamantului la distantd precum si stadiul distribuirii acestora in
scopul de a elimina eventualele neconcordante organizatorice din activitate.
Aduce la cunostinta studentilor prin intermediul platformei electronice pentru
invatamant la distanta situatia disponibilitatii materialelor didactice:
semnaleaza Directorului orice disfunctionalitate apérutd in cadrul procesului
de Tnvatamant la distanta sau al activitatilor care ofera suport acestuia:
intocmeste necesarul de materiale didactice corespunzator fiecarui semestru;
arhiveaza diferitele documente primite sau emise de catre Departament.

Competentele si atributiile Grupului de lucru constituit la nivelul unei Facultati

Art.43. Grupul de lucru constituit la nivelul unei facultati are urmatoarele atributii:

asigura interfata intre Facultate si Departamentul ID;
aplica planurile de nvatamant pentru fiecare an de studiu;
desemneaza de comun acord cu factorii de decizie de la nivelul Facultatji
coordonatorii si tutorii pentru fiecare disciplind din planul de Tnvatamant si
elaboreaza statul de functiuni;

stabilegte i asigura de comun acord cu coordonatorii de disciplina si tutorii
desfagurarea programului orar al activitatilor didactice specifice invatamantului
la distantd T intervalele comunicate de Secretarul Departamentului 1D si 1l
transmite acestuia intr-un interval de timp rezonabil in scopul intocmirii
orarului ID la nivel de Universitate si al alocarii spatiilor necesare:
programeaza desfasurarea examenelor in sesiunile de examinare si transmite
aceste informatii intr-un interval de timp rezonabil Secretarului
Departamentului ID Tn scopul intocmirii orarului de sesiune ID la ni
Universitate si al alocarii spatiilor necesare;

asigura colectarea de la coordonatorii de disciplind si tutori a sup
curs actualizate destinate nvatamantului la distantad si le pune |
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Departamentului ID ntr-un interval de timp rezonabil care s& permita tiparirea
acestora fnainte de Tnceperea efectiva a cursurilor:

e coordoneazé si monitorizeaza impreund cu Decanatul Facultati modul de
repartizare al lucrérilor de licenta cétre profesorii coordonatori:

* coordoneazé si monitorizeaza impreuna cu Decanatul Facultatii desfasurarea
examenului de licentd pentru studentii anului terminal;

* propune spre avizare Consiliului Profesoral tutori recrutati din randul
specialigtilor din Centrele Teritoriale sau din afara mediului universitar.

Competentele si atributiile Coordonatorului de disciplina

Art.44. Coordonatorul de disciplind are urmatoarele atributii:

* sustine activitétile didactice si de consultanta Tn conformitate cu programa
analitica a disciplinei si cu orarul stabilit:

* elaboreaza si actualizeazé programele analitice si fisele de disciplina;

» formeazé echipa care elaboreaza materialele didactice intr-un format care s3
permita utilizarea lor atat prin intermediul platformei electronice pentru
invatamant la distanta céat si in alte tehnologii ID;

o utilizeaza platforma electronicad pentru invatdmant la distantad fn scopul
actualizarii materialelor didactice, a testelor de verificare a cunostintelor on-
line, a notelor obtinute de studenti la examene precum si ca instrument de
comunicare bidirectionald intre student si tutore;

* participad la instruirile periodice prin care sunt prezentate noile facilitati ale
platformei electronice pentru fnvatamant la distantd precum si a altor

tehnologii ID;
» elaboreaza subiectele de examen, corecteazi sl noteaza lucrérile studentilor
D;

* semnaleazd personalului si factorilor de decizie ai Departamentului sau
Centrului orice impedimente intdmpinate in derularea in conditji optime a
procesului didactic.

Competentele si atributiile Tutorelui

Art.45. Tutorele are urmatoarele atributji:
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e indruma studentul pe parcursul unui program de instruire, directioneazs
studiul acestuia si i evalueaza periodic parcursul academic;

 asigura interfata intre studenti, resursele de invatamant si coordonatorul de
disciplina;

* sustine activitatile didactice si de consultantd in conformitate cu programa
analitica a disciplinei si cu orarul stabilit:

* elaboreazd si actualizeazd sub Tndrumarea coordonatorului de disciplina
materialele didactice intr-un format care s& permita utilizarea lor atat prin
intermediul platformei electronice pentru invatamant la distanta cat si in alte
tehnologii ID;

* utilizeaza platforma electronica pentru invatamant la distantd n scopul
actualizarii materialelor didactice, a testelor de verificare a cunostintelor on-
line, a notelor obtinute de studenti la examene precum si ca instrument de
comunicare bidirectionald intre student si tutore:

* semnaleazd personalului si factorilor de decizie ai Departamentului sau
Centrului orice impedimente intampinate in derularea ™ conditji optime a
procesului didactic.

Programul de studii ID la nivelul Universitatii

Art.46. Studiile universitare de licentd la forma ID corespund unui numér cuprins
ntre minim 180 gi maxim 240 de credite de studiu transferabile in conformitate cu
sistemul european de credite transferabile (ECTS).

Art.47. Durata ciclului de licenta la forma ID este aceeasi cu durata ciclului de licenta
la Tnvatadmantul de zi.

Art.48. Programele de studii pentru ID se organizeazé pe baza planurilor de
invatamant aprobate pentru aceleasi specializéri Tn invatamantul de zi.

Art.49. Programarea disciplinelor in planul de Tnvatamant se va face corespunzator
duratei de studii la zi. In cadrul fiecarei discipline, in conformitate cu prevederile din
planul de invatdmant se vor cuantifica urmatoarele tipuri de activitati: activitati
tutoriale (AT), teme de control (TC) i
studiul individual.
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Admiterea studentilor la programele de studii in sistemul ID

Art.50. Numarul de locuri pentru fiecare specializare n parte la forma ID este propus
de decanatele facultatilor in conformitate cu prevederile legale in vigoare si supus
aprobarii Senatului Universitatii.

Art.51. Inscrierea, selectia si admiterea candidatilor se realizeaza in conformitate cu
metodologia de admitere aprobatsd de Senatul Universitatii si Tn conformitate cu
prevederile legale Tn vigoare si in limita numarului de locuri aprobat.

Art.52. Tnmatricularea candidatilor admisi se face in baza unui contract de studii intre
institutia de invatamant superior gi candidat, semnat de parti. O copie a contractului
de studii se Tnmaneazd candidatului. Contractul de studii reglementeaza
parcurgerea planurilor anuale de fnvatdmant in sistemul de credite transferabile
relevand echivalenta cu forma de invatdmant de zi.

Derularea programelor de studii in sistemul ID

Art.53. Anul universitar pentru ID este format din doua semestre fiecare cu o durata
de 14 saptamani.

Art.54. Pe parcursul fiecarui semestru se vor planifica si sustine cel putin doud
Intélniri tutoriale directe al caror orar va fi comunicat din timp studentilor prin
intermediul site-ului Universitatii si al secretariatelor.

Art.55. Evaluarea si verificarea cunostintelor se realizeaza in sesjuni programate
semestrial. Formele de evaluare s verificare a cunostintelor sunt: verificarea pe
parcurs (VP), examenul (E) sau colocviu (C). Evaluarea si verificarea cunostintelor se
desfasoara in prezenta coordonatorului de disciplina gi a tutorilor.
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Art.56. Evaluarea si verificarea cunostintelor prin utilizarea mijloacelor media de
comunicatie se vor putea desfasura doar Mn conditiile Tn care, prin utilizarea acestor
tehnologii se oferd o platformd care s& elimine potentialele riscuri legate de:
identitatea persoanei care sustine examenul, securitatea canalului de comunicatie

prin care se sustine examenul, respectiv certificarea momentului sustinerii evaluarii Si
al duratei acesteia.

Art.57. Promovarea evaluarilor echivaleazd cu obfinerea numarului de credite
prevazut pentru respectiva disciplina prin planul de invatamant.

Finalizarea studiilor in sistemul ID

Art.58. Finalizarea studiilor se realizeaza prin examenul de licentd evaluat in

sistemul european de credite de studii transferabile conform Regulamentului de
credite transferabile.

Art.59. Fiecdrui absolvent de studii universitare de licenta in forma tnvatamantului la
distanta i se elibereaza diploma de licentd pe domeniul de studiu si un supliment de
diplom& al cérui continut este in conformitate cu normele europene, in care se
mentioneaza specializarea obtinuta.

Art.60. Diplomele obtinute sunt echivalente cu cele ale absolventilor de Ila
nvatamantul de zi. Acestea atesta titularilor dobandirea cunostintelor, aptitudinilor si
competentelor generale si de specialitate Tn specializarea absolvita.

Finantarea programelor de studii in sistemul ID

Art.61. Taxele de studii sunt stabilite n baza unui deviz elaborat de Departamentul
ID Tmpreuna cu compartimentul financiar-contabil si decanatele facultatilor. Ele sunt
aprobate prin hotérarea Senatului Universitatii.

Dispozitii finale
Art.62. Anexele la care se face trimitere in prezentul Regulament sunt parte
integranta a acestuia.

17



UNIVERSITATEA “NICOLAE TITULESCU” DIN BUCURESTI
Romdnia, Bucuregtl, Sector 4, Calea Viciresti, nr.185; cod postal: 040051
Telefon: (+4) 021.330,90.32; (+4) 021.330.90.76; (+4) 021.330.88.64
Fax: (+4) 021.330.86.06; (+4) 021.330.86.30
Web: http://www.univnt.ro E-mail: office@univnt.ro

Art.63. Modificarea prezentului Regulament se realizeaz prin Hotdrare a Senatului
Universitatii,

Art.64. Prezentul Regulament de organizare si functionare a Departamentului pentru
Invatamant Ia Distantd se completeazs cu dispozitile si prevederile Cartei
Universitatii, a Regulamentului de organizare si functionare a Universitatii, a
Regulamentului de activitate profesionald a studentilor, a Regulamentului de
activitate profesionald a cadrelor didactice, a Regulamentului privind sistemul de
acordare a Creditelor de Studiu Transferabile, cat si a Hotararilor Senatului si
Deciziilor Rectorului Universitatii.
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