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EXAMENUL DE FINALIZARE A STUDIILOR 
PROGRAMUL DE STUDII DE LICENŢĂ: ADMINISTRAŢIE PUBLICĂ 

Sesiunea iulie 2024 (01.07.2024 – 07.07.2024) 
PROBA DE VERIFICARE A CUNOŞTIINŢELOR 

FUNDAMENTALE ŞI DE SPECIALITATE - EXAMEN 
SCRIS – TIP GRILĂ 

TEMATICA ŞI BIBLIOGRAFIA RECOMANDATĂ 
 

I. DREPT ADMINISTRATIV  
 
Tematica 
1. Noțiuni fundamentale ale dreptului administrativ: autoritate a administrației publice, 
autoritate publică, instituție publică, putere & interes public, serviciu public & putere 
discreționară. 
2. Definiția, trăsăturile & sfera administrației publice.  
3. Obiectul, definiția & trăsăturile dreptului administrativ . 
4. Izvoarele & normele & raporturile de drept administrativ. 
5. Președintele României: alegerea & durata mandatului & atribuții & acte. 
6. Președintele României: răspunderea politică & răspunderea penală. 
7. Guvernul României: regimul învestiturii, organizarea & funcționarea. 
8. Actele Guvernului & delegarea legislativă.  
9. Răspunderea Guvernului & controlul parlamentar asupra Guvernului. 
10. Principiile organizării și funcționării administrației publice locale. 
11. Constituirea, funcționarea, actele și  răspunderea consiliului local.  
12. Primarul. 
13. Consiliul județean, președintele acestuia & prefectul.  
14. Funcția publică: statutul. 
15. Actul administrativ.  
16. Contractele administrative: contractul de concesiune & de achiziții publice.  
17. Domeniul public & proprietatea publică. 
18. Răspunderea admininistrativ-disciplinară & răspunderea administrativ-contravențională & 
răspunderea administrativ-patrimonială. 
19. Contenciosul administrativ: condițiile acțiunii directe & actele administrative exceptate de 
la controlul în contencios administrativ.  
20. Procedura de judecată în contencios administrativ &căi de atac. 
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Bibliografie şi legislaţie 
 
1. Sica Stanciu, Emilia Stoica, Carmen Radu, Elena Ştefan, Nicoleta Panait, Elena Diana Neaga, 
Liviu Radu (coordonator) - „Administraţie publică – Teste pentru licenţă”, Editura Universităţii 
„Nicolae Titulescu”, Bucureşti, 2024 (în curs de apariţie). 
2. VEDINAȘ, Verginia - Drept administrativ, ediția a 14-a, revăzută și actualizată Editura 
Universul Juridic, București, 2023. 
3. APOSTOL TOFAN, Dana, Drept administrativ, vol. II, ediția 5-a, Editura CHBeck, București, 
2020. 
4. ȘTEFAN Elena Emilia - Drept administrativ Partea I, ediția a V-a, revizuită și actualizată, 
Editura Universul Juridic, București, 2023.  
5. ȘTEFAN, Elena Emilia - Drept administrativ Partea a-II-a, ediția a IV-a, revizuită și 
actualizată, Editura Universul Juridic, București, 2022. 
 
Legislație 
1. Constituția României (forma revizuită în 2003);  
2. O.U.G. nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ (cu modificările și completările 
ulterioare);  
3. Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ (cu modificările și completările 
ulterioare);  
4. Ordonanța Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contravențiilor (cu modificările 
și completările ulterioare). 
 

 
II. FINANTE PUBLICE 

Tematica 
 
1. Trăsăturile şi sfera finanţelor 
2. Rolul şi funcţiile finanţelor publice 
3. Sistemul financiar public 
4. Instituţii ale administraţiei publice 
5. Resursele financiare publice 
6. Sistemul cheltuielilor publice 
7. Impozite şi taxe fiscale – noţiuni generale 
8. Sistemul bugetar 
9. Bugetul general consolidat 
10. Datoria publică 
11. Politicii fiscale bugetare 
 
Bibliografie 
 
1. Panait Nicoleta, Stoica Emilia Finanţe publice. Curs ID, Editura Universităţii „Nicolae 
Titulescu”, 2023, 
2. Sica Stanciu, Emilia Stoica, Carmen Radu, Elena Ştefan, Nicoleta Panait, Elena Diana Neaga, 
Liviu Radu (coordonator) - „Administraţie publică – Teste pentru licenţă”, Editura Universităţii 
„Nicolae Titulescu”, Bucureşti, 2024 (în curs de apariţie). 
3. Panait Nicoleta, Finanțe: suport de curs, Editura Bibliotheca, 2019 
4. Panait Nicoleta, Finanțe: aplicaţii practice, teste grilă, Editura Bibliotheca, 2019 
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5. Popeangă  Petre, Bragadireanu Carmen – Finanțe publice ,  Editura Universităţii „Nicolae 
Titulescu”, Bucureşti, 2020; 
6. Popeangă Petre, Bragadireanu Carmen., Buget și contabilitate bugetară Editura 
Universităţii „Nicolae Titulescu”, Bucureşti, 2021; 
7. A. Ungureanu si colectiv, - BUGET ŞI TREZORERIE PUBLICĂ, Universitară  Bucureşti 2020,  
8. Finanţe publice, Teorie, Grile, Aplicaţii -Gh. Matei, M. Drăcea, R. Dracea, N.Mitu, Editura 
Unviersitaria, 2013 
9. Stoica Emilia, Grigore Maria, Brăgaru Constantin – Buget şi Trezorerie Publică, Editura 
Universitară  Bucureşti 2009 
10. Legea bugetului de stat pe anul 2022; 
11. Legea finanţelor publice nr. 500/2002, cu modificările și completările ulterioare; 
12. ***Dicţionar de economie, Ediţia a II a, Editura Economică, Bucureşti, 2001. 

 
III. MANAGEMENT PUBLIC 

 
Tematica 
1. Instituţia publică în societatea contemporană  
1.1 Conceptul şi caracteristicile instituţiei publice 
1.2 Tipologia instituţiilor publice 
1.3 Domeniile de activitate ale instituţiilor publice 
2. Coordonatele managementului instituţiei publice 
2.1 Fundamentele managementului instituţiilor publice 
2.2 Principiile managementului public 
3. Particularităţile procesului de management în instituţiile publice (Funcţia de: previziune, 
organizare, coordonare, antrenare, evaluare şi control) 
4. Caracteristicile sistemului de management al instituţiilor publice 
4.1 Organizarea în instituţiile publice  
4.2 Sistemul informaţional 
4.3 Sistemul decizional 
4.4 Sistemul metodelor şi tehnicilor de conducere 
5. Managementul resurselor umane în instituţia publică 
5.1 Elemente specifice 
5.2 Politica de personal 
 
Bibliografie 
1. Sica Stanciu, Emilia Stoica, Carmen Radu, Elena Ştefan, Nicoleta Panait, Elena Diana Neaga, 
Liviu Radu (coordonator) - „Administraţie publică – Teste pentru licenţă”, Editura Universităţii 
„Nicolae Titulescu”, Bucureşti, 2024 (în curs de apariţie). 
2. Sica Stanciu, Carmen Radu, Liviu Radu, Elena Diana Neaga - „Management public” ediţia a 
VI-a, Editura Universităţii „Nicolae Titulescu”, Bucureşti, 2022. 
3. Sica Stanciu, Carmen Radu, Liviu Radu, - „Management public” ediţia a V-a, Editura 
Universităţii „Nicolae Titulescu”, Bucureşti, 2020. 
4. Armenia Androniceanu, Noutăţi în managementul public, Editura Universitară, Bucureşti, 
2005 (pp. 25-54, 102-123, 175-190, 257-270). 
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IV. MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE 
 

Tematica 
1. Analiza şi proiectarea postului 
1.1 Componentele şi variabilele postului 
1.2 Crearea şi dezvoltarea postului 
1.3 Obiective urmărite prin analiza postului 
1.4 Metode şi tehnici de analiză şi proiectare a posturilor 
 
2. Recrutarea şi selecţia resurselor umane 
2.1 Necesitatea activităţii de recrutare a resurse umane 
2.2 Recrutarea, strategii şi politici utilizate 
2.3 Medii de recrutare 
2.4 Selecţia, etape, tipuri şi metode utilizate 
2.5 Încadrarea şi orientarea profesională 
 
3. Resursele umane, factor de progres al organizaţiei 
3.1.  Integrarea profesională şi productivitatea muncii 
3.2.  Programul de lucru şi asigurarea sănătăţii personalului 
3.3.  Formarea profesională  
 
4. Motivarea, evaluarea şi promovarea personalului 
4.1.  Motivare, evaluare, performanţă 
4.2.  Cariera profesională 
4.3.  Recompense şi salarizare 
 
Bibliografie 
1. Sica Stanciu, Emilia Stoica, Carmen Radu, Elena Ştefan, Nicoleta Panait, Elena Diana Neaga, 
Liviu Radu (coordonator) - „Administraţie publică – Teste pentru licenţă”, Editura Universităţii 
„Nicolae Titulescu”, Bucureşti, 2024 (în curs de apariţie). 
2. Carmen Radu - „Managementul resurselor umane în administraţia publică” ediţia a XIV-a, 
Editura Universităţii „Nicolae Titulescu”, Bucureşti, 2022 
3. Carmen Radu -  Managementul resurselor umane, Editura Pro universitaria, 2010 
(Capitolele 2 - 8: pp. 30 - 227); 
4. Viorel Lefter (coordonator), Managementul resurselor umane, teorie şi practica”, Editura 
Economică, 2008 (Capitolele 2 şi 4: pp. 39-59, 137-163). 
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