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2. SCOPUL
Procedura are scopul stabilirii modalitatii si a responsabilitatilor privind fundamentarea,

incasarea si evidenta taxelor de scolarizare. Astfel, prezenta procedurd stabileste operatiile care

¢ parcurg Tn cadrul procesului de incasare si evidentd a taxelor de scolarizare si a altor taxe,
responsabilitatile si responsabilii de operatii, astfel:

- beneficiarii serviciilor educationale in achitarea obligatiilor financiare;

- personalul UNT responsabil cu fundamentarea, incasarea si evidenta taxelor de scolarizare si
personalul de secretariat care gestioneaza studentii, repectiv toate persoanele implicate in
evidenta corects, eficients $i unitard a contravalorii serviciilor prestate (platilor);

- stabileste modalitatea de colaborare intre personalul cu atributii de incasare a taxelor de
scolarizare si cel cu atributii de operare a platilor in contabilitate din cadrul Departamentului
Finaciar-Contabilitate, personalul din cadrul Departamentului IT si personalul din secretariat
care gestioneazd studenti, pentru evidenta corectd si in timp real a situatiei platilor la nivelul
UNT;

- sprijind personalul implicat in rambursarea taxelor.
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3. DOMENIUL DE APLICARE
Prezenta procedurs se aplica in cadrul UNT de citre toate persoanele implicate in

procesul de fundamentare, incasare si evidenta a taxelor de scolarizare, respectiv DFC, DIT, DS

—secretariat care gestioneaz3 studenti, alte persoane implicate in cadrul procesului, studentii
UNT.

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1. Legislatie primara

(1) Legea 288/2004 privind organizarea studiilor universitare cu completirile si modificarile
ulterioare;

(2) Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, O.U.G. nr. 133/2000, aprobati prin Legea nr.
44172001,

cu modificarile §i completarile ulterioare, art. 1166 din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil;
(3) Legea nr. 87 din 13 Aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernulyi nr,
75/2005 privind asigurarea calitafii educatiei.

4.2.Legislatie secundara

(1) Carta Universititii Nicolae Titulescui:

(2) Hotarérea Consiliului De Administatie al Universitatii Nicolae Titulescu cu privire la taxele

de scolarizare;
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(3) Regulament privind activitatea profesionala a studentilor;

5. ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

TS - taxa scolarizare

BSEPTS - beneficar de servicii educationale, platitor de tax3 de scolarizare
UNT - Universitatea Nicolae Titulescy

DFC- Departamentul Financiar Contabilitate

DS- Departamentul Secretariat

DIT - Departamentul Informatica

6. DESCRIEREA PROCEDURII

6.1. GENERALITATI

. In cadrul UNT sunt aplicabile urmitoarele taxe, grupate in trei categorii:
a) taxe de scolarizare (srudent/masterand/doctorand);

b) alte taxe scolare

¢) taxe camin

Astfel, beneficiarul serviciului educational (student la ciclul universitar de licenta,
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student la ciclul universitar de masterat, doctorand), plititor de taxi de scolarizare sau alte taxe,
isi poate achita obligatiile financiare la Casieria Universitatii, online prin intermediul platformei
eLis (exceptie taxele de doctorat), din contul personal al fiecarui student/masterand sau prin
virament bancar, in cuantumul stabilit anual prin Hotardrea Consiliului de Administratie al

Universitatii Nicolae Titulescu.

6.2. FUNDAMENTAREA TAXELOR DE SCOLARIZARE

6.2.1 Taxele de scolarizare trebuie s3 acopere integral costurile generate de scolarizarea
studentilor de la forma cu taxa in functie de: costul mediu pe student, calitatea serviciilor
educative si raportul dintre cerere si oferta pe piata serviciilor ed ucationale.

6.2.2 Taxa de scolarizare este unici pentru toti studentii unui an de studiu, la acelasi program de
studii .

6.2.3 Taxa de scolarizare reprezinté contravaloarea tuturor serviciilor oferite studentului de
catre institutia de invatamant superior, in cadrul programelor de studii.

6.2.4 Taxa de scolarizare cuprinde o serie de costuri cuantificate separat pentru fiecare
componentd a programului de studiu, dupd cum urmeaza:

- costul serviciilor educationale, tutoriale si administrative;

- costul materialelor didactice (manuale de studiu, ghiduri, cajete de lucrari etc.);

- costul pachetelor software, casete video/audio/CD-uri etc.;
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- costuri de utilizare a unor echipamente specifice, necesare desfdsurarii procesului de
pregdtire;

- costuri de utilizare a unor servicij educationale oferite de terti si care fac parte integranta
din procesul de instruire;

- costuri pentru asigurarea accesului, prin diferite mijloace IT, la baza materiali de care
dispune institutia si partenerii acesteia;

- cheltuieli de regie;

- cheltuieli de dezvoltare;

- alte cheltuieli, evidentiate si justificate de catre facultati/departamente.

6.2.5 Cuantumul taxei de scolarizare se aproba de citre Consiliul de Administratie al UNT cu
trei luni inainte de inceperea anuluj universitar, pe baza fundamentarii taxei de studiu inaintati

de cétre Consiliu de Administratie al Universitatii Nicolae Titulescu.

6.2.6. Fundamentarea taxei de scolarizare se face tindnd seama de costurile specifice implicate de
desfasurarea programului de studii.

6.2.7 Taxele de studiu, transele si termenele de plati sunt specificate in contractul de studii

6.2.8 Cuantumul tuturor categoriilor de taxe se afiseazi pe site-ul Universitatii, respectiv la
avizierul fiecirei facultiti.

6.2.9 Pot fi stabilite taxe de scolarizare suplimentare, doar in situatia in care studentilor li se
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ofera, la cerere, conditii suplimentare de formare profesionali.

6.3. PLATA TAXELOR DE SCOLARIZARE

6.3.1. Modalitati de plata

6.3.1.1. Beneficiarul serviciului educational (student /masterand/doctorand), plétitor de taxd de
scolarizare. achiti taxa de scolarizare pana la termenul limita stabilit pentru fiecare transa,
conform contractului de studii, avand la dispozitie urmitoarele modalitati de plata:

a) plata taxelor in numerar la casieria din incinta UNT;

b) plata taxelor prin virament bancar, in contul ROSSBTRLRONCRTOS34402501, deschisa la

Banca Transilvania, , pe baza solicitarii prin mail a platii prin virament

¢) online, din contul personal creat in platforma el is

6.3.1.2. Pentru plata prin virament bancar platitorul de taxa de scolarizare,
trebuie sd precizeze pe documentul de platd urmatoarele:

* Numele §i prenumele;

* Codul numeric personal;

* Facultatea;

* Programul de studiu;

* Anul de studiu/an universitar;
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6.3.13. In cazul in care plata taxei de scolarizare  pentru un student |a
licenta/masterand/doctorand se efectueaza de catre o firma, plata se va face pe baza eliberarii la
cerere, de catre Contabilitate, a unei facturi proforme , urmand ca la data platii sa se elibereze si

factura fiscala.

6.3.1.4. In cadrul UNT, cadrele didactice $i secretarii care coordoneaza si gestioneazi

studenti/masteranzi/doctoranzi nu au atributii de incasare a taxelor de scolarizare.
6.3.1.5. Pentru platile efectuate prin casierie (metoda de plata precizati la punctul a), casierul din

cadrul DFC poarti raspunderea emiterii in 2 exemplare a chitantei care confirma efectuarea
platii, completirii exacte a datelor pentru emiterea chitantei si incasirij corecte a taxelor platite

in numerar,

6.3.1.6. Pentru platile efectuate prin virament bancar, DFC va introduce taxele in sistemul ¢Lis,
avand raspunderea completarii corecte a datelor din extrasul bancar. Inregistrarea taxelor achitate
prin virament se efctueaza la data extrasului bancar al UNT, astfel incat beneficiaryl serviciului
educational trebuie sa tina cont de acest lucru pentru a se incadra in termenele de plata ale

taxelor scolare.

6.3.1.7. Platile efectuare in sistem online, din contul de student eLis se inregistreaza automat in
baza de date a platformei utilizate de catre UNT, platforma care ofera datele jn timp real tuturor

departamentelor implicate (finaciar contabil, IT si secretariat)
6.3.1.8. Taxele de scolarizare se pot achita integral sau in trange, defalcarea acestora pe transe
fiind stabilitd prin contractul de studii.

6.3.1.9. In situatia depasirii datelor limiti de plati a transelor taxej de scolarizare, se vor percepe

10
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penalitati de intarziere, conform contractului de studij,

6.3.2. Gestionarea situatiei platitorilor taxelor de scolarizare
6.3.2.1. Pani la data de 1 octombrie, fiecare secretar care gestioneaza studenti actualizeazi

baza de date in platforma eLis (opereazi inmatricularile, exmatriculdrile, adaug studentij
refnmatriculati), urmand ca pe parcursul anului sa opereze toate celelalte situatii ce apar (reduceri
de taxe, actualizari credite, etc). Toate aceste modificari apar in timp real in platforma utilizata

de catre UNT, astfel incat toate celelalte departamente implicate (DFC si IT) vor fi permanet la

curent cu modificarile facute.

6.3.2.6. Accesul studentilor la examene este conditionat de achitarea la zj a cuantumului taxei
cuvenite si a penalizarilor pentru neplata la termen a taxelor

6.3.2.7. Inaintea inceperii sesiunii, secretarul care gestioneaza studenti intocmeste lista cy

beneficiarii serviciuluj educational platitori de taxa de scolarizare, care inregistreaza restante, in
cadrul fiecarui program de studii si transmite lista profesorului examinator, odati cu catalogul

disciplinei, sub semnituri. Studentii restantieri nu pot participa la evaluarea finala.
6.3.3. Procedura privind plata taxelor pentru candidatii admisi

6.3.3.1. Candidatii declarati admisi, in urma concursului de admitere din sesiunea iulie, respectiv
septembrie, vor achita contravaluarea primei transe din taxa de scolarizare in perioada stabilita

prin calendarul de admitere publicat pe site ul UNT

11
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6.4. RAMBURSAREA TAXELOR DE SCOLARIZARE

6.4.1. Solicitarea restituirii taxei de scolarizare se poate face in urmitoarele conditii:

a) studentii/ masteranzi declarati admisi care au achitat prima transa pentru confirmarea locului
hotarasc sa nu mai urmeze cursurile UNT si depun o cerere in acest sens, pana la data de |

octombrie, cand au [oc inmatricularile

pentru desfasurare

6.4.2. Cererea de restituire a taxei de scolarizare se depune la secretariatul facultatii, impreuni cu
chitantele in ori ginal aferente plitilor efectuate.

6.4.3 Secretarul in evidenta caruia se afli studentuy] care a inregistrat cererea de rambursare,
verificd in aplicatia informatics platile efectuate conform chitantelor depuse, confirmand sub
semndtura existenta sumelor solicitate pentru rambursare i transmite Decanulyj facultatii cererea
spre avizare,

6.4.4. Dupi avizare, Decanul facultatii transmite cererea Spre aprobare Rectoruluj UNT.

6.4.5. Cererea aprobati este transmisd catre DFC, care calculeazs valoarea ce trebuie restituits si
intocmeste documentele necesare,

6.4.6. Taxa de admitere nu se restituie

12
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6.4.7. In situatia in care programul de studii la care s-a inmatriculat candidatul ny indeplineste
conditia privind numaruy] minim de studenti care si permita derularea programului in anuyl

universitar urmtor, iar candidatul refuza sa urmeze un alt program de studiu din domeniu pentry

care a optat, taxa de admitere nu se va restitui.

6.4.8. Restituirea taxelor de scolarizare se face prin casieria din incinta UNT prin virament
bancar la cerere sau prin intermediul aplicatiei online eLis, in cazul in care plata s-a efectuar

online. Dupa efectuarea tuturor operatiunilor aferente restituirii, casierul are obligatia de a lista

7. RESPONSABILITATI

Plata taxei de scolarizare — Studentul/mastrandul/doctorandul achitd taxa de scolarizare conform

termenelor stabilite prin contractul de studii pe transe de plati
Incasarea taxei de scolarizare -DFC / Casierul

- emiterea in 2 exemplare a chitantei care confirms efectuarea platii
- completarea exacti a datelor pentru emiterea chitantei

- incasarea corecti a taxelor plétite in numerar

Secretarul care gestioneaza studentii:

13
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- actualizeazd baza de date in aplicatia informatica (opereaza exmatricularile, adauga studenti;
reinmatriculati, actualizeazi situatia studentilor bugetati $i cu taxd, inclusiv situatiile de reduceri

de taxe, scutiri, esalondri de plata a taxelor de scolarizare aprobate de Consiliul de Administratie)

- intocmeste si transmite lista studentilor care nu au achitat taxa de scolarizare catre profesorii
examinatori

- comunicd modificirile intervenite pe parcursul anului universitar in situatia platilor taxelor de
scolarizare (schimbarea regimului de platd) citre DFC

Rambursarea taxelor de scolarizare

Studentul - solicita prin cerere scrisa restituirea taxei de scolarizare pana la data de | octombrie
Secretarul care gestioneazi studenti - verifica in aplicatia informatica platile efectuate

conform chitantelor depuse si confirma sub semndturd existenta sumelor solicitate pentru
rambursare

Decanul - avizeazi cererea $i transmite spre aprobare Consiliului de Administratie
Presedintele/vicepresedintele Consiliului de Administratie - aproba cererea

DFC/ Casierul

- determind valoarea ce urmeazs a fi restituita

- intocmeste documentele necesare rambursirii

- asigurd rambursarea taxelor de scolarizare prin Casierie/ virament bancar/online
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